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Als Einleitung: Was an GFPS-Stadtgruppen so toll ist.

Die GFPS lebt von und durch die Menschen, die sich in der Vereinsarbeit engagieren.
GFPS-Stadtgruppen vor Ort sind ein fester und wichtiger Bestandteil des Vereins.
Durch die Stadtgruppen ist es méglich, die StipendiatInnen der GFPS zu betreuen und
ihren Aufenthalt zu einem besonderen Erlebnis zu machen. Auflerdem sind die
Stadtgruppen auch eine Moglichkeit fiir nicht-Stipendiatlnnen, ihr Interesse am
deutsch-polnisch-tschechisch-weifirussisch-ukrainischen Austausch zu leben.

Wichtig sind die Stadtgruppen auch, um vor Ort Werbung fiir die Angebote der GFPS
zu machen: fiir das Stipendien-Programm, die Tandemkurse oder das Initiativen-
Netzwerk Mittel- und Osteuropa (IMOE). Die GFPS bietet als bundesweiter Verein mit
Partnervereinen in Tschechien und Polen zudem einen Rahmen, um vor Ort eigene
Projekte mit Mittel- und Osteuropabezug durchzufithren. Damit die GFPS in der
Praxis nicht nur Arbeit, sondern auch Kontakt und Spafl bedeutet, sind die
Stadtgruppen das A und O, wenn es um die Vernetzung des Vereins geht.

Zu den Themen StipendiatInnenbetreuung, Informationsarbeit und Projektarbeit
sowie Kommunikation und Vernetzung - und somit zur Stadtgruppenarbeit ganz
allgemein - findet ihr in diesem Leitfaden Informationen und Anregungen zw.
Kontaktadressen von GFPSlern, die euch weiterhelfen k6nnen.



WaAs IsT DIE GFPS?

Unter dem Motto GFPS verbindet, wollen wir den wissenschaftlichen, kulturellen
und personlichen Austausch und die Begegnung zwischen jungen Menschen aus
Tschechien, Polen, Deutschland, Belarus und der Ukraine f{6rdern.
Insbesondere mochten wir Berithrungsingste abbauen und das gegenseitige
Wissen iibereinander fordern. Dies geschieht zum einen {ber das
Stipendienprogramm und zum anderen {iber die Organisation von
verschiedenen = Seminaren, Sprachkursen, Bildungsreisen sowie
Kulturprojekten.

Wir beteiligen uns an politischen, kulturellen und wirtschaftlichen
Diskussionen und verzahnen diese Bereiche durch unseren interdisziplindren
Vereinscharakter.

Die kulturellen und sozialen Kompetenzen unserer Mitglieder bauen wir
durch Fortbildungen auf und fordern insbesondere personliches Engagement.

Die GFPS versteht sich als Akteur einer offenen und engagierten
Zivilgesellschaft, in welcher der internationale Austausch eine
Selbstverstindlichkeit ist.

Eine kurze Vereinsgeschichte:

1984: Griindung durch Georg Ziegler, weiteren Studierenden sowie ProfessorInnen
und Dozierenden in Freiburg i. Breisgau als ,,Gemeinschaft zur Forderung von
Studienaufenthalten polnischer Studenten in der Bundesrepublik
Deutschland.“

1994: Grindung des Partnervereins GFPS Polska

1998: Griindung des Tschechischen Partnervereins Janua linguarum reserata
1999: Umbenennung der deutschen GFPS in ,,Gemeinschaft fiir studentischen
Austausch in Mittel- und Osteuropa*

2004: Umbenennung von des Tschechischen Partnervereins in GFPS-CZ

2005: Aufbau des Stipendienprogramms in Belarus

2017: Aufnahme der Ukraine in das Stipendienprogramm

Wie arbeitet die GFPS?

Wir vergeben Stipendien an polnische, tschechische, belarussische und
ukrainische Studierende, die neben einer finanziellen Unterstiitzung auch mit der
personlichen Betreuung der Stipendiaten verkniipft sind.

Die GFPS-Polska ermoglicht deutschen Studierenden gleichzeitig einen Semester-
oder Sprachaufenthalt in einer polnischen Stadt.

Der personliche Austausch wird durch zwei Stipendienseminare erginzt: Auf
den Stidtetagen Anfang des Semesters lernen sich die Stipendiatlnnen kennen



und entdecken eine Stadt in Deutschland, Polen oder Tschechien; auf dem zweiten
Stipendienseminar (Forum) kommen polnische, weifirussische, tschechische und
deutsche StipendiatIlnnen zusammen und présentieren die Ergebnisse ihrer
wissenschaftlichen Projekte.

Im Sommer veranstalten wir einen zweiwdchigen polnisch-deutschen
Sprachkurs und einen tschechisch-deutschen Sprachkurs nach dem
Tandem-Prinzip. So haben die Teilnehmer die Chance, neben der Sprache auch
die Kultur und Eigenheiten des anderen Landes kennen zu lernen.

Jahrlich findet die Mitgliederversammlung statt, auf der die Entwicklung des
Vereins diskutiert und ein neuer Vorstand gewahlt wird.

Dariiber hinaus gibt es Einzelveranstaltungen wie Lesungen und
Multiplikatorenseminare.

Die einzelnen Stadtgruppen organisieren Stammtische und Diskussions- und
Kulturveranstaltungen.

Die GFPS legt viel Wert auf das Engagement der ihrer Mitglieder — jede Idee, die den
Zielen und Vorstellungen der GFPS entspricht, kann auf Initiative der Mitglieder
umgesetzt werden.

Was bietet mir die GFPS?

die Moglichkeit am Stipendienprogramm oder Tandemkurs teilzunehmen
Kontakt zu anderen Mittel- und Osteuropa-Interessierten

Kontakt nach Tschechien, Weifirussland, Polen und in die Ukraine
Zugang zum IMOE-Netzwerk (bietet Moglichkeiten zu Fortbildungen und
Praktika)

die Moglichkeit, sich in verschiedenen Bereichen der Vereinsarbeit
auszuprobieren

Einblick in Projektarbeit

die Moglichkeit, Praxiserfahrung fiir den spateren Beruf zu sammeln
Raum, um eigene Ideen umzusetzen

die Moglichkeit als ,MOE-Botschafter” vor Ort eigene Kontakte zu kniipfen und
auszubauen

nédhere Infos zu euren Moglichkeiten beinhaltet dieser Leitfaden.

Unsere Forderer und Unterstiitzer

Wir arbeiten ehrenamtlich und sind deshalb auf die Unterstiitzung von
Forderern und Geldgebern angewiesen.

e Prof. Dr. Gesine Schwan, SPD-Politikerin, ehemalige Direktorin der
Europa-Universitit Viadrina und Direktorin der Viadrina School
Governance, ist Schirmherrin der GFPS.



Stipendien- und Seminarprogramm: Forderkreis der GFPS e.V,,
Stiftung fiir Deutsch-Polnische Zusammenarbeit, Deutsch-Tschechischer
Zukunftsfonds,

Tandemsprachkurs: Deutsch-Polnisches Jugendwerk, Deutsch-
Tschechischer Zukunftsfonds

Weiterbildung der Vereinsmitglieder + Kontakte zu anderen
Initiativen: im Rahmen der ,Initiative Mittel- und Osteuropa“ der Robert
Bosch Stiftung

Belarus-Stipendium: Spenden der Vereinsmitglieder, verschiedene
Stiftungen z.B. Zeit- und Marion-Donhoff-Stiftung
Ukraine-Stipendium: Spenden der Vereinsmitglieder, Zeit-Stiftung

Des Weiteren gehoren zahlreiche DozentInnen, Privatleute und Personen des
Offentlichen Lebens zu den UnterstiitzerInnen der GFPS e.V.

Auszeichnungen der GFPS

Verleihung des Deutsch-Polnischen Preises 1996 an die GFPS und die
GFPS-Polska durch die Auflenminister Kinkel und Rosati in Warschau,
Zweiter Preis im Juni 1998 beim Wettbewerb JugendOSCAR der Kérber-
Stiftung Dresden in der Kategorie Grenziiberschreitungen: Deutsch-Polnische
Jugendprojekte,

Auszeichnung des Auswirtigen Amts ,fiir herausragende Bedeutung im
Rahmen der Steigerung der Attraktivitit des Studienstandortes
Deutschland®

2011 verlieh das DPJW der GFPS den Preis "Guter Nachbar"

Kontakt und Mitgliedschaft

Infos zur GFPS gibt es unter www.gfps.org oder
per Mail bei vorstand @ gfps.org.

Jeder kann bei uns Mitglied werden. Fiir Studierende betrigt der
empfohlene Mitgliedsbeitrag mindestens 20 Euro pro Semester, fiir
Berufstitige 40 Euro. Kleinere Verbande zahlen 72 Euro und Firmen 144 Euro.


http://www.gfps.org/
mailto:info@gfps.org
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Aufgaben der Stadtgruppen

Stipendiatinnenbetreuung

Das StipendiatInnenprogramm und somit die StipendiatInnenbetreuung vor Ort
ist Herzstiicke der Arbeit der GFPS. Jedem GFPS-Stipendiaten und jeder
Stipendiatin steht mit der Stadtgruppe vor Ort eine personliche Betreuung zur
Seite, der bei der Orientierung in der neuen Stadt und an der Universitat behilflich
ist. Im Folgenden findet ihr Informationen rund um die StipendiatInnenbetreuung.
Allgemeine Informationen zum Stipendium gibt es auf:
http://www.gfps.org/stipendien/informationen/

Fir Fragen, die bei den folgenden Ausfiihrungen offenbleiben, hat das fiir die
StipendiatInnenbetreuung zustidndige Mitglied im Vorstand stets ein offenes Ohr.
Kontakt: vorstand @ gfps.org

Stipendiatinnenauswahl

Bei der StipendiatInnenauswahl arbeitet die GFPS e.V. (also der deutsche Verein)
eng mit den Partnern in Polen, Tschechien und in Belarus zusammen. Sind die
Kandidaten vor Ort ausgewidhlt, gehen die Informationen und Unterlagen zunichst
an den GFPS-Vorstand. Der/Die StipendiatInnenbetreuerIn kontaktiert dann die
entsprechenden Stadtgruppen und leitet Informationen und Unterlagen weiter.
Meistens ist die StipendiatInnenauswahl im Dezember bzw. im Mai abgeschlossen.
Dann beginnt die Arbeit fiir die Stadtgruppen. Je jiinger die StipendiatInnen, desto
mehr Betreuung brauchen sie normalerweise, da sie auch oft zum ersten Mal im
Ausland sind. Bitte beriicksichtigt das bei der Betreuung.

Vor der Ankunft des Stipendiatinnen...

... gibt es fiir die Stadtgruppe in der Regel Einiges zu tun. Manchmal kann es dabei
auch etwas hektisch zugehen; insbesondere dann, wenn die Auswahlphase langer
dauert als erwartet. Folgende Aufgaben sind zu erledigen:

Anmeldung beim Akademischen Auslandsamt oder Studierendensekretariat

JedeR Stipendiatln muss beim Akademischen Auslandsamt (AAA) oder beim
Studierendensekretariat angemeldet werden. Die Anmeldefristen sind in den
meisten Unis der 15. Januar fiir das darauffolgende Sommersemester bzw. der 15.
Juli fiir das Wintersemester. Manchmal liegt der Termin auch schon frither. Die
Unterlagen fiir die Anmeldung schicke die Stipendiatlnnen direkt an die
Stadtgruppe geschickt, die sie vor der Abgabe noch einmal priift.

Die Bewerbung fiir einen Studienplatz fiir ein einzelnes Semester (ohne
Studienabschluss!) erfolgt in enger Abstimmung zwischen StipendiatInnen-
Betreuung, lokalem/r BetreuerIn und StipendiatIn. Beide BetreuerInnen (Vorstand
und lokal) informieren sich, welche genauen Unterlagen fiir eine Bewerbung an der


mailto:vorstand@gfps.org
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Wunsch-Uni nétig sind — die Bewerbung erfolgt in Zusammenarbeit mit dem/der
StipendiatInnen (am besten per Skype). Fiir die weiSrussischen StipendiatInnen als
Korrespondenzadresse stets die Adresse eines Mitglieds aus der AK Belarus
angegeben. Die AK Belarus kann unter belarus @ gfps.org erreicht werden.

Die Uni-Zulassung fiir die StipendiatInnen aus Belarus geht an die AK Belarus, die
den StipendiatInnen, die Unterlagen zukommen ldsst. Die Uni-Zulassung wird fiir
das Visum (deutsche Botschaft Minsk) benétigt.

Ahnliche Regelungen gelten fiir Stipendiatlnnen aus der Ukraine. Fiir alle
ukrainischen StipendiatInnen ist die AK Ukraine Ansprechpartnerin:
ukraine @gfps.org

Die Stadtgruppe kiimmert sich um folgende Punkte:

e Dokumente bei AAA oder Studierendensekretariat abgeben (vorher
kopieren)

e Kontakt zu den Mitarbeitern halten, damit bei Anmeldung klar ist, wer
die GFPS ist (Infoflyer 0.A.)

Bitte bei der Anmeldung auch nachfragen, ob vom AAA oder vom
Studentensekretariat bereits eine vorldufige Bestdtigung ausgestellt werden kann,
dass die Zulassung erteilt wird.

Zulassungsbeschrankungen

Manchmal gibt es universitdtsintern Zulassungsbeschrinkungen fiir bestimmte
Ficher, fiir die bestimmte Auswahlverfahren- oder Bewerbungsverfahren gelten.
Wenn ihr wisst, was euer/eure Stipendiatln studiert bzw. wihrend seines
Aufenthaltes studieren will, solltet ihr also in Erfahrung bringen, ob es fiir diese
Fiacher bestimmte Zulassungsvoraussetzungen gibt. Die Frist fiir die Bewerbung
fiir ein bestimmtes Fach und die Beibringung spezieller Unterlagen ist meistens
auch der 15. Januar bzw. der 15. Juli.

'Achtung bei Bewerbung iiber Uni-Assist! Hier gibt es besonders strenge
Bewerbungsfristen.

Direkte Einschreibung

Manche Universititen (z.B. Bonn) ersparen Studierenden aus EU-Staaten das
unter oben beschriebene Anmeldeverfahren iiber das Akademische Auslandsamt.
Der/die StipendiatIn schreibt sich dann (natiirlich mit allen notwendigen
Unterlagen ausgeriistet) kurz vor Semesterbeginn ganz normal persénlich und vor
Ort ein. Die Uni legt fiir die Einschreibung in der Regel einen bestimmten
Zeitraum fest (Zeitfenster drei Tage bis eine Woche).


https://webmail.artfiles.de/src/compose.php?send_to=belarus%40gfps.org
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Zimmersuche

Als Grundregel fiir die Zimmersuche gilt: Je frither, desto besser. Personliche
Kontakte sind Gold wert. Die Stipendiatlnnen kénnen die Stadt, ihre Ausmafie, die
Preisspannen und Entfernungen zur Uni etc. eventuell nicht einschitzen. Deshalb
sucht die lokale Betreuung zusammen mit der Stadtgruppe eine Wohnung und
organisiert den Mietvertrag + Kaution etc. Die Kaution wird von der GFPS
iibernommen, dafiir bitte mit dem Kassenwart abstimmen welche Nachweise
notig sind.

Diese Wege zur Zimmersuche haben sich bewéhrt:

Zimmer libers Auslandsamt

Hat man im Zuge der Anmeldung der/des Stips schon gute Kontakte zum AAA
gekniipft, lohnt es sich an dieser Stelle gleich mal wegen eines Zimmers
nachzufragen. In manchen Stadten lduft die Zimmervermittlung namlich direkt
iiber das AA und funktioniert recht gut.

Zimmer libers Studentenwerk

Die praktischste Variante ist in der Regel ein Zimmer im Studentenwohnheim, da
diese zum einen meist preiswert und zum anderen auch mobliert sind.
Anlaufstelle fiir Wohnheimzimmer ist das Studentenwerk vor Ort.

Auch beim Studentenwerk ist es am besten, frith anzufragen, ob Zimmer
verfiigbar sind.

Zimmer in privaten Wohnheimen

Eine Alternative zu den Zimmern des Studentenwerkes bieten Wohnheime in
freier Triagerschaft. Hierzu gehoren unter anderem kirchliche Wohnheime. Wer
Beziehungen zu den katholischen oder evangelischen Studierendengemeinden
seiner Stadt hat, kann sich hier einmal umhoren, welche Moglichkeiten es gibt ein
Zimmer zu bekommen. Bei den privaten Wohnheimen muss man allerdings in der
Regel eine kleine Bewerbung schreiben. Oftmals sind Bewerbungsfristen
einzuhalten, die man vorzeitig in Erfahrung bringen sollte.

Private Zimmer

Sofern es mit dem Zimmer im Wohnheim nicht klappen sollte, gibt es noch einige
andere Alternativen. Hierzu gehodren Privatzimmerborsen des Studentenwerks
oder das Durchforsten der Aushinge am Schwarzen Brett, Anzeigen in der
Lokalzeitung etc. Ideal ist natiirlich eine WG moglichst mit deutschen
Muttersprachlern. Das Problem mit den WGs ist allerdings, dass sich die Bewerber
in der Regel personlich vorstellen miissen.

Bei der Zimmersuche ist es also sinnvoll, euren Freundes- und Bekanntenkreis zu
aktivieren. Vielleicht geht ja gerade jemand fiir ein Semester ins Ausland und
sucht einen Zwischenmieter. Oder jemand kennt jemanden, der jemanden kennt...
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Weitere Moglichkeiten ein Zimmer zu suchen:

=  GFPS-Freundeskreis (Emailverteiler)

* Facebook-Gruppen + Facebook allgemein
* Andere Netzwerke (Studienstiftung etc.)

= Ubliche WG-Portale:
www.wg-gesucht.de

www.studenten-wg.de

Achtung: Bitte am Semesterende ein Auge darauf haben, ob der Mietvertrag
fristgerecht/ordentlich gekiindigt wurde!

Miethohe

Die Mieten, die die GFPS momentan zahlt, bewegen sich zwischen 180,- und
220,- Euro. In dieser Hohe ist die Miete auch in der Kalkulation der Stipendien
berechnet. Bekanntermafien schwanken die Mieten innerhalb Deutschlands
erheblich, so dass notfalls auch mal mehr gezahlt werden kann. Hier gilt:
Miethohe vorher mit dem Kassenwart absprechen! Viele Studentenwerke
wollen die Miete vom Konto einziehen.

Mietvertrag

Der Mietvertrag sollte direkt zwischen StipendiatIln und dem Vermieterln
geschlossen werden. Alternativ kann die Betreuungsperson der Stadtgruppe
mit einer Vollmacht der/des Stips auch die notwendigen Formalitdten
erledigen. Auf jeden Fall muss der Kassenwart iiber die Miethohe informiert
werden und eine Kopie des Mietvertrages erhalten. Als Stadtgruppe bitte mit
darauf achten, dass der Mietvertrag in Kopie beim Vorstand landet.

Achtung: die Stipendien der GFPS gehen iiber fiinf Monate, jeweils von April
bis August und von Oktober bis Februar. Beim Unterschreiben eines
Mietvertrags muss unbedingt darauf geachtet werden, dass er nur iiber finf
(und nicht wie sonst iblich {iber sechs) Monate geht.

Kaution und Abschlag

Sollte eine Kaution von dem/der VermieterIn verlangt werden, wird diese nach
Absprache mit dem/der Kassenwart/-wirtin von der GFPS gezahlt. Abschlag
kann allerdings, mit Riicksicht auf die Kiirze des Mietverhéltnisses, nicht
gezahlt werden. Bitte darauf achten, dass das GFPS-Konto als Riickzahlkonto
angegeben wird, auf das die Kaution nach Ablauf der Mietzeit zuriick
tiberwiesen wird. (Es hat leider schon einen Fall gegeben, in dem ein Stipendiat
die Kohle selbst eingestrichen hat.) Achtet bitte auch darauf, dass der/die
VermieterIn einen Beleg iiber die bezahlte Kaution ausstellt. So koénnen
Beweisschwierigkeiten vermieden werden.

BegriiBungsbrief / BegriiBungsmail

Mit dem Begriiffungsbrief bzw. der Begriiffungsmail wird der erste direkte
Kontakt von der Stadtgruppe mit dem/der =zukiinftigen Stipendiatln
aufgenommen. Diese Kontaktaufnahme kann direkt erfolgen, wenn ihr die
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Unterlagen der Stips von dem/der StipbetreuerIn des Vorstandes bekommt, oder
erst dann, wenn ihr schon mehr zu Zimmer, Studium etc. wisst. Die erste
Variante bietet die Moglichkeit, schon im Vorfeld mehr {iber den/die Stip zu
erfahren und nicht nur eine Begriifungsmail zu schreiben, sondern direkt einen
Austausch herzustellen. Ihr kdnnt so zum Beispiel auch fragen, ob der/die Stip
lieber in einer WG oder im Wohnheim wohnen méchte oder anbieten, bei Fragen
neben dem/der StipbetreuerIn des Vorstandes nun auch mit Rat und Tat zur Seite
zu stehen. Allerdings solltet ihr wissen, dass dieses Angebot auch ein bisschen
Arbeit mit sich bringen kann, da die Stips in der Anfangs- und Planungsphase oft
mit ganz vielen Fragen kommen. Besonders bei Fragen zu Stadt und Uni seid ihr
aber sicher bessere Ansprechpartner, als der/die StipbetreuerIn.

Spiatestens Mitte/Ende Februar bzw. Mitte/Ende August sollte ein Kontakt
zwischen Stadtgruppe und Stip bestehen — vielleicht schreibt ihr ja auch einen
,echten” Brief?

Die inhaltliche Gestaltung des Begriiffungsbriefs kann und soll natiirlich jedeR
selbst tibernehmen. Neben der personlichen Vorstellung und ein paar Worten zu
der Stadtgruppe /-person sollten allerdings Informationen zu folgenden
Bereichen enthalten sein:

e  Kontaktadresse, E-Mail und Telefonnummer der Betreuungsperson aus
der Stadtgruppe und weiterer Stadtgruppenmitglieder

e die zukiinftige Adresse des/der StipendiatIn in Deutschland und falls
vorhanden auch die Telefonnummer

o  Semesteranfang und —ende, eventuelle Feiertage und Ferientermine z. B.
zum Jahreswechsel

e moglicher Anreisezeitraum, moglicherweise Abholangebot

e Information tiber Dokumente, die fiir Immatrikulation, bei der
Krankenkasse, im Einwohnermeldeamt etc. benétigt werden (z.B.
Abiturzeugnis, Studienbuch, evtl. Diplom (alles im Original), Reisepass mit
Visum, Formular der heimischen Krankenkasse und ein Vorrat an Passfotos)
e ein paar konkrete Infos zur Stadt, zur Uni, vielleicht sogar zum
entsprechenden Fachbereich

e Infos iiber eine Einfithrungswoche (sofern vorhanden) an der Uni

e  Was muss der/die Stip mitbringen? (z.B. Bettwische etc.)

e  Evtl. Sport- und Sprachkursangebote

Wenn der/die Stipendiatin vor Ort ist...

Die Anreise der Stipendiatlnnen findet gewdhnlich Anfang April bzw. Anfang
Oktober statt, denn am jeweils Ersten des Monats beginnt die Stipendienlaufzeit. Da
das Semester meist einige Tage nach Monatsanfang beginnt, bleibt so auch noch ein
wenig Zeit, um die durchaus umfangreichen Formalititen abzuarbeiten und sich vor
Semesterbeginn schon mal ein bisschen zu akklimatisieren. Zudem finden in vielen
Unis kurz vor Beginn des Vorlesungsbetriebs Einfithrungswochen statt.
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Wenn es sich einrichten ldsst, konnt ihr den StipendiatIlnnen von der Bahn bzw. vom
Bus abholen. Falls dies nicht moglich ist, klart bitte vorher ab, wie der/die Stip zum
Wohnheim bzw. in sein Zimmer kommt, wo er die Schliissel erhilt etc...

In den ersten Tagen und Wochen des Aufenthaltes in Deutschland ist vom hdchsten
Betreuungsbedarf des/der Stip/s auszugehen. Jedem, der selbst einmal fiir lingere Zeit
im Ausland gewesen ist, wird dies bekannt vorkommen: nicht so richtig zu verstehen,
worum es geht, was man machen soll usw. Ihr als Stadtgruppe konnt in dieser Phase
vor allem bei der allgemeinen Orientierung eine grofie Hilfe sein. Gleiches gilt fiir die
Abwicklung der notwendigen Formalitaten, auf die gleich noch detailliert eingegangen
wird. Insgesamt solltet ihr abwégen, was der/die Stip allein bewiltigen kann, und wo
er Unterstiitzung gebrauchen kann. Manchmal reicht es schon aus, die Angst davor zu
nehmen, in der Fremdsprache Dinge zu regeln und Sachen einfach anzupacken.

Kurzum, fiir die Sorgen und Nite des/der Stipendiatln da zu sein, ist der
Sinn der GFPS-Stadtgruppe.

Wichtige Formalitdten

Krankenversicherung

An vielen Unis stehen in der Immatrikulationsphase Vertreter der gesetzlichen
Krankenkassen auf dem UniCampus. Bei diesen Vertretern muss eine
Krankenversicherung abgeschlossen werden. Dafiir reichen die Unterlagen des
Immatrikulationsamts (Quittung iiber beglichenen Semesterbeitrag). Weitere
Angaben iiber Wohnsitz, Bankverbindung und Studienbescheinigung kénnen
nachgereicht werden. Hinweis: Die Vertragsdauer sollte nur 5 statt 6 Monate
betragen (Liange der Aufenthaltsdauer). Vorzeitige Kiindigung nach 5 Monaten
ist mit Nachweis des Riickreisetickets nach Belarus méoglich.

Es besteht mittlerweile ein deutsch-tschechisches und ein deutsch-polnisches
Sozialabkommen. Die Stipendiatlnnen miissen vor ihrer Ankunft in
Deutschland lediglich bei ihrer Heimatkrankenversicherung die European
Health Insurance Card (blaue Karte) anfordern. Diese gilt dann ebenso in
Deutschland und sichert hier ihren Krankenversicherungsschutz. Das Formular
erspart den StipendiatInnen allerdings nicht den Gang zu einer beliebigen
Krankenkasse in Deutschland (z.B. Barmer, Techniker Krankenkasse etc.).
Manche Universititen fordern bereits fiir die Immatrikulation eine von einer
deutschen  Krankenkasse  ausgestellte = Bescheinigung  iiber  den
Versicherungsschutz. Der Besuch bei der Krankenkasse ist allerdings eher ein
formaler Akt und in der Regel schnell erledigt.

Man kann zur Krankenkasse gehen und bekommt dort ein Schreiben, dass man
eine Krankenversicherung beantragt hat. Mit dem Schreiben geht’s dann zur
Universitdt, bei der man sich damit einschreiben kann. Flugs zuriick zur
Krankenkasse, die dann mit der Immatrikulationsbescheinigung den
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Krankenversicherungsantrag vervollstindigt. Eine Meldebescheinigung
braucht man dafiir nicht.

Folgende Unterlagen sind mitzubringen:

e European Health Insurance Card
e Reisepass
Die Wohnadresse in Deutschland sollte der/die Stip parat haben.

Ausnahme Belarussische und Ukrainische Studenten/innen:

Es wird empfohlen, die Stips bei der AOK zu versichern. Die Kosten fiir die
Versicherung wird den StipendiatInnen zusitzlich zu ihrem Stipendium iiberwiesen.
Die Stipendiatlnnen werden semesterweise versichert. Es gibt die Moglichkeit, die
Versicherung auch nur fiinf Monate laufen zu lassen, also so lange das Stipendium
dauvert, und die letzte Rate einzusparen. Dafiir miissen die StipendiatInnen ein
Formular an der Uni abgeben, dass sie sich friihzeitig exmatrikulieren und
moglicherweise ihre Riickfahrkarten bei der Krankenkasse vorlegen. Das hat bisher
selten geklappt, sollte es aber unbedingt versucht werden. Vor Semesterende miissen
die Stips ihre Krankenkasse wieder kiindigen.

Immatrikulation

Welche Unterlagen fiir die Immatrikulation notwendig sind, variiert von Uni zu Uni.
Ihr solltet also moglichst frith in Erfahrung bringen, wofiir und wann welche
Unterlagen benotigt werden. Meistens bekommen die Stips auch mit der Zulassung
der Uni einen Brief, in dem alles Wichtige aufgelistet steht. Hieraus bestimmt sich
dann die Reihenfolge, in der die verschiedenen Dinge erledigt werden miissen.

Generell ist bei der Immatrikulation (plus/minus) an folgende Unterlagen zu denken:

e Zulassungsbescheid

e Originale aller Studienbescheinigungen (Studienbuch, Diplom etc.)

e Abiturzeugnis im Original oder als Kopie (fiir die polnischen StipendiatInnen).
Diese, ebenso wie die Studienbescheinigungen, sind aber oft schon bei der Bewerbung
eingereicht worden.

e Reisepass

e Versicherungsbescheinigung von der Krankenkasse

e ggf Einzahlungsbeleg der Semestergebiihr des Studentenwerks

ACHTUNG: An vielen Unis gelten begrenzte Zeitfenster zur Immatrikulation. Bitte
Deadlines beachten und mit der Ankunftszeit des/der Stip/s harmonisieren! An
einigen Unis gelten auch obligatorische Einfithrungstage!

Die Immatrikulationsgebiihr kann vorab vom Kassenwart an die Uni tiberwiesen
werden — wenn der/die Stip die Gebiihr vor Ort zahlen muss, wird der Betrag aber
ebenfalls zu 100% erstattet.

Achtung: Quittung/Beleg unbedingt aufbewahren und als Scan an den Kassenwart
schicken!
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Anmeldung bei der Stadt bzw. beim Einwohnermeldeamt

Die Anmeldung bei der Stadt sollte nach Moglichkeit in der ersten Woche des
Aufenthaltes erfolgen. Sie sollte sich zeitlich auf keinen Fall grofiartig verzégern, da
sich die Amter auf §15 des Meldegesetzes vom 11.04.1983 berufen, wonach bei nicht
rechtzeitig erfolgter Anmeldung ein Verwarnungsgeld bzw. ein Buf3geldverfahren
eingeleitet werden kann. Es ist also besser nichts zu riskieren und die Sache moglichst
schnell zu erledigen. Fiir viele Stadte gilt die 14 Tage-Regelung. Erst wenn der/die Stip
behordlich gemeldet ist, kann er/sie ein Bankkonto erdffnen, das zum Erhalt des
monatlichen Stipendiums bendtigt wird. Auch eine Versicherung kann erst dann
aktiviert werden. Hinweise fiir Stips in Berlin: Wartetermine sind in Aufienbezirken
einfacher zu bekommen als in den Innenstadtbezirken! Online-Termine sind derzeit
tiberall mit einer Wartezeit von 1,5-2 Monaten verbunden.

Folgende Unterlagen werden fiir die Anmeldung bei der Stadt benétigt:

e Mietvertrag (im Wohnheim manchmal ein zusidtzliches Formular von der
Hausmeisterin)

e Reisepass

e Studienbescheinigung

Kontoeroffnung

Damit die zweite Stipendienrate direkt an die Stips gezahlt werden kann, solltet ihr
zusammen moglichst bald ein Girokonto bei einem der zahlreichen Geldinstitute
eroffnen. Die Bankverbindung schickt bitte nach der Kontoer6ffnung direkt an den
Vorstand (Stipbetreuung oder Kassenwart/-wirtin). Die meisten Geldinstitute bieten
fir Studierenden gebiihrenfreie Konten an (Achtung: Sparkasse, Volksbank und
Postbank bieten dies nicht mehr an bzw. nur ab einem bestimmten Betrag!)
Bankkonto: Grundsitzlich ist es egal, zu welcher Bank man geht.

Erforderliche Unterlagen - Bankkonto:
1) Meldebescheinigung der Stadt
2) Pass + Visum.

Zudem ist es — wie bei der Krankenkasse — gut, wenn der/die Stip seine deutschen
Kontaktdaten direkt parat hat.

Belege Studentenwohnheim

Bei Studentenwohnheimen muss die Uni-
Zulassung/Immatrikulationsnachweis/Quittung iiber beglichenen.

Achtung: Kiindigungsfristen der Studentenwohnheime beachten! Es kam vor, dass
Stips wegen verpasster Kiindigungsfristen noch iiber die Dauer des Semesters hinaus
zahlen mussten! Optimal ist es, bei der Anmeldung schon das Kiindigungsschreiben
mit dem Datum des Stipendienendes (31.08. bzw. 28.02.) einzureichen.
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Anmeldung bei der Auslanderbehorde fiir belarussische und ukrainische
Stipendiatinnen

Die belarussischen und ukrainischen StipendiatInnen miissen sich vor Ablauf ihres
Einreisevisums bei der Auslinderbehdrde um eine Aufenthaltsbewilligung bemiihen.
Die Auslinderbehérden haben unterschiedliche Offnungszeiten und Verfahren.
Manchmal braucht man einen Termin und manchmal keinen. Um unnétige
Wartezeiten und Frustration zu vermeiden, empfiehlt es sich, sich vorher schon mal
ein bisschen schlau zu machen und ggf. den entsprechenden Papierkram zu Hause zu
erledigen. Die meisten Formulare gibt es mittlerweile im Internet.

Da die Behorden oft iiberlastet sind, sollte die Behorde bestenfalls 6 Wochen nach
Ankunft des Stips aufgesucht werden! Bitte erkundigen, ob die ortliche Behorde
Termine vergibt oder nicht!

Erforderliche Unterlagen - Auslinderbehorde:

1) Pass

2) GFPS-Schreiben zur Gebiihrenbefreiung

3) GFPS-Stipendienbescheinigung (als Nachweis, dass Lebensunterhalt gesichert ist)
4) Vorab ausgefiillter Antrag der jeweiligen Behorde

5) Biometrisches Foto

6) Studienbescheinigung

7) Bescheinigung der Krankenversicherung (in der Filiale der jeweiligen Krankenkasse
abholen; Krankenkassenkarte reicht nicht aus)

8) Meldebescheinigung

9) Evtl. Bargeld falls Gebiihren eingefordert werden.

Achtung: GFPS-Stipendiatlnnen miissen de jure keine Gebiithren fiir eine
Visumsverliangerung zahlen, das GFPS-Schreiben zur Gebiihrenbefreiung dient dafiir
als Nachweis. De facto kommt es vor, dass die Beh6rde dennoch eine Gebiihr
einfordert (ca. 60-110€). In diesem Fall muss das Geld vorgestreckt werden! Die GFPS
erstattet diese Gebiihr gegen eine Quittung welche dem Kassenwart als Scan
zugeschickt werden muss.

Hinweis: GFPS-Schreiben zur Gebiihrenbefreiung wird von dem/der StipbetreuerIn
mit jeweiliger Behordenadresse versehen, unterschrieben, gestempelt und sodann per
Scan + Post an die lokalen BetreuerInnen geschickt.

In der Regel sind folgende Unterlagen sind zur Ausldnderbeh6rde mitzunehmen:

Fir das Ausfiillen des Antrages auf Aufenthaltsbewilligung hier noch ein Tipp:

Unter anderem wird in dem Formular nach fritheren Aufenthalten in Deutschland
gefragt. Sofern es sich um Aufenthalte gehandelt haben sollte, fiir die eine
Aufenthaltsgenehmigung erteilt wurde, die aber nicht im Pass eingetragen sind, diese
besser nicht angeben, da sonst ndmlich die alten Unterlagen angefordert werden
miissen. Dies zieht das ganze Verfahren erheblich in die Linge.

Leben in Deutschland

Rund um die Uni

Wenn simtliche Formalitdten hinter dem/der Stip und euch liegen, kann es mit dem
Studieren losgehen. Da ihr euch an der Uni in der Regel besser auskennt als der/die
frisch eingetroffene Stip, gibt es hier einige Infos und Tipps, die ihr den Stips mit auf
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den Weg geben konnt. Folgende Liste ist nicht abschlieflend, sondern gibt lediglich
Beispiele:

e Gibt es ein zentrales Vorlesungsverzeichnis bzw. ein kommentiertes
Vorlesungsverzeichnis fiir den Fachbereich des/der StipendiatIn? Wo befindet sich die
Fakultit, wo finden die Seminare statt?

e Unibibliothek, Fachbereichsbibliotheken (Wo befinden sich die Bibliotheken?, Was
braucht man um sich einen Bibliotheksausweis anfertigen zu lassen?, Wo und wie
kann man recherchieren und ausleihen etc.?, Gibt es Zeitschriftensammlungen, wo
man eventuell auch fremdsprachige Zeitungen lesen kann?)

o Gibt es eine Mediothek, in der man Filme/Nachrichten anschauen kann?

e Welche Deutschkurse und weitere facheriibergreifende Angebote gibt es an der Uni?

e Wie ist die Uni mit Computerrdumen ausgestattet, welche Zugangsvoraussetzungen
bestehen?

e Welches Sportangebot gibt es an der Uni, wie sind die Anmeldemodalitidten?

e Wo befindet sich die Mensa? Welche preiswerten Mensa-Alternativen gibt es?

e Was gibt es fiir studentische Gruppen an der Uni (von kirchlichen, wie ESG, KHG,
SMD iiber international organisierte wie AEGEE, AIESEC), wo bekommt man Infos
hiertiber?

e Was bietet das Akademische Auslandsamt an Service (Ausfliige, Deutschkurse,
Theaterbesuche etc.)? Welches Infomaterial gibt es fiir die Stips? (z.B. vom DAAD:
,Leben und Studieren in Deutschland” oder ,Studium in Deutschland: Informationen
fiir Auslander tiber das Studium an deutschen Universitdten®)

e Gibt es an der Uni Treffpunkte und spezielle Angebote fiir auslindische
StipendiatInnen?

Rund um den Alltag

Auch der Alltag in Deutschland ist fiir die Stips in der Regel neu. Zwar ist es wichtig
und spannend, dass sie ihre eigenen Erfahrungen und Erkundungen machen, aber
vielleicht mo6gt ihr ihnen doch einige Tipps und Ratschldge mit auf den Weg geben:

Infrastruktur (Verkehrsmittel etc.)

o Offentlicher Nahverkehr (Was fihrt wohin? Gibt es Nachtbusse?, Gibt's ein
Studententicket oder ist der Nahverkehr bereits im Semesterticket enthalten?, Welche
Vergiinstigungen gibt es etc.)

o Deutsche Bahn (Welche Sonderangebote gibt es (Surf and Rail, Sonderaktionen,
Wochenendticket etc.)?, Wie kann man sonst beim Reisen in der Region oder
innerhalb Deutschlands sparen (z.B. Mitfahrer suchen); Verbindungen kann man sich
auf der Seite der Deutschen Bahn (www.bahn.de) raussuchen und weitere Infos zu
Tarifen etc. bekommen.

o Fernbusse: Mittlerweile (seit etwa 2013) gibt es in D ein dichtes Netz von Fernbussen.
Wenn es keine Sparpreise oder Nahverkehrstickets bei der DB mehr gibt, sollten die
Stips auf Fernbusse umsteigen, die in der Regel deutlich glinstiger sind, aber ldnger
brauchen.

e Mitfahrzentralen bieten fiir die Stips auch eine gute Moglichkeit, sich innerhalb von
Deutschland zu bewegen. Man kann die Stips ruhig auf diese — ihnen oft unbekannte -
Moglichkeit hinweisen und vielleicht auch von eigenen Erfahrungen erzéhlen, die
man als Mitfahrer gemacht hat. Mitfahrzentralen gibt es meist an der Uni und an
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zentraler Stelle in der Stadt. Gut klappt meistens auch die Suche nach
Mitfahrgelegenheiten tiber’s Internet (www.mitfahrgelegenheit.de,
www.mitfahrzentrale.de).

o Telefonieren: Weist eure Stips ruhig auf giinstige Vorwahlnummern bzw. die
einschldagigen  Internetseiten = (www.billiger-telefonieren.de, = www.tariftip.de,
www.biallo.de) hin. Auflerdem gibt es in Call-Shops PrePaid Karten zu kaufen, die
auch beim Geldsparen helfen kénnen.

Praktisches

e Wo ist der nichste Supermarkt? Wo kriegt man was giinstig (z.B. Schreibwaren im
Asta-Laden)?

e Woist die nichste Post?

e Wie sieht es mit Arzten und Krankenhiusern aus?

e Welche (katholischen oder russisch-orthodoxen) Kirchen gibt es wo?

Nettes in der Freizeit

e Welche netten Kinos (Programmkinos), Theater und Museen gibt es? Gibt es
Veranstaltungen, die besonders giinstig, kostenlos, oder einfach nur besonders
empfehlenswert sind?

¢ Wo sind nette Kneipen, Restaurants und Cafés?

e Welche Festivals und besonderen Veranstaltungen gibt es in der Stadt?

¢ Gibt es schone Ausflugsziele in der Umgebung?

e Fahrrad: Der Renner im wahrsten Sinne des Wortes ist ein Stipfahrrad! Es gibt
Stadtgruppen, die verfiigen iiber so etwas. Fiir Nachahmer seien Second-Hand-
Fahrradldden empfohlen oder diverse Initiativen, in denen vormals Arbeitslose Rader
aufmobeln und billig weiterverkaufen. Sonst kann man manchmal auch giinstig
Fahrrdder mieten.

Klar, dass das ganze Kapitel nur als Ideensammlung zu verstehen ist. Wie viel man den
Stips mit auf den Weg geben mochte und was man fiir sinnvoll erachtet soll schliefilich
jeder selber entscheiden...Es hingt sicherlich auch viel davon ab, wie gut Stip und
Stadtgruppe zusammenpassen.

Stadtgruppe und Stips

Weder der/die Stip sucht sich die Stadtgruppe aus, noch umgekehrt. Darum kann es
sein, dass die GFPS-Connection vor Ort sehr schén und intensiv ist, oder aber auch
brachliegt. Wichtig ist, dass ihr den Stips vermittelt, dass ihr fiir sie da und immer
ansprechbar seid. Was die Stips daraus machen, bleibt letztlich ihnen selbst
iiberlassen. Finden im Rahmen von GFPS allerdings Veranstaltungen (Stammtische,
Infotische o. 4.) statt, ist es selbstverstindlich, die Stips mitmachen zu lassen.

Vorschldge fiir gemeinsame Unternehmungen

Hier nur eine kleine Liste was Stadtgruppe und Stip gemeinsam machen kénnen; der
Phantasie sind natiirlich keine Grenzen gesetzt:
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e Gemeinsamer Besuch von Theater- oder Filmvorstellungen mit Mittel- und
Osteuropabezug oder mit regionalem Bezug

¢ Ausflug in die Umgebung

¢ Gemeinsames Wochenende zu Hause oder anderswo

o die Stips einfach beim eigenen Freizeitprogramm, Treffen mit Freunden etc. mal
mitnehmen

¢ Gemeinsamer Stammtisch oder Grillabend mit den Stips

Stip-Visite und GFPS-Stadtfiihrer

Relativ neu im Programm der GFPS ist die Stip-Visite. Sie soll den Stips die
Mbglichkeit geben, nicht nur die eigene Studienstadt kennen zu lernen, sondern auch
noch weitere Ecken von Deutschland zu erkunden. In der Praxis lddt eine Stadtgruppe
(mit oder ohne Stip) eine/n oder mehrere andere Stips ein, ein Wochenende in ihrer
Stadt zu verbringen, stellt eine Ubernachtungsméglichkeit zur Verfiigung und denkt
sich vielleicht auch ein kleines Programm aus.

Wenn ein/e Stipendiatln gerne eine bestimmte Stadt kennen lernen will und die
dortige Stadtgruppe gerade keine ,offizielle® Einladung verschickt, kann man
vielleicht gucken, ob sich dennoch etwas drehen ldsst. Die meisten Stadtgruppen sind
auf Anfrage ndmlich gerne bereit fiir ein Wochenende eine/n Stip bei sich
aufzunehmen, sofern es sich bei ihnen terminlich irgendwie einrichten lasst.

Um herauszufinden, welche Stidte interessant wiren, wurde mit der Hilfe von
Stipendiatlnnen und Mitgliedern verschiedener Stadtgruppen ein GFPS-Stadtfiihrer
erstellt, der im April 2015 allen Stadtgruppenchefs und StipendiatInnen zugegangen
ist. Er soll jedes Semester erweitert werden, sofern es moglich ist.

Fiir die Stip-Visite stehen seitens der GFPS keine zusétzlichen Gelder zur Verfiigung.
Fiir die Anreise miissen die Stips selber aufkommen. Nutzen sie die oben aufgefiihrten
giinstigen Reisemoglichkeiten, diirfte die Stip-Visite allerdings (hoffentlich) nicht an
den Kosten scheitern.

Gemeinsame Projekte

Schon ist es, wenn Stips und Stadtgruppe die gemeinsame Zeit auch nutzen konnen,
um ein bisschen Werbung fiir die GFPS vor Ort zu machen. Hierdurch wird der
Offentlichkeit deutlich, dass der Austausch funktioniert.

Erwdhnt wurde bereits, dass die Stips wahrend ihrer Stipendiatenzeit auch ein eigenes
Projekt auf die Beine stellen konnen, bei dem die Stadtgruppe sich gerne einklinken
darf. Vielleicht ist der/die Stip selbst kiinstlerisch begabt, kennt einen Kiinstler, den er
fiir eine Lesung oder ein Konzert gewinnen kann. In Polen haben deutsche Stips
einmal ein Fotoprojekt realisiert und 2012 hat ein deutscher Stipendiat ein
Wochenende zu den Jiidischen Spuren inklusive Ubernachtung in Lublin auf die Beine
gestellt. Mit Blick auf die eigenen Projektideen sind der Phantasie keine Grenzen
gesetzt.

Zu beachten ist allerdings auch hier, dass im Budget der GFPS keine zuséatzlichen
Gelder fiir Projekte vor Ort vorgesehen sind. Teil der Projektorganisation und -
durchfiihrung ist es somit, fiir das entsprechende Projekt Forderer vor Ort zu finden.
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Nidheres zu den Projekten findet sich unter Punkt III dieses Leitfadens. Dennoch der
Vorstand hilft und berit gerne wenn Fragen aufkommen.

Vor der Abreise...

Das kurze Semester und die gemeinsame Zeit mit den Stips geht in der Regel noch
schneller vorbei als erwartet. Vor der Abreise sind aber nochmals verschiedene
Formalitdten zu erledigen. Meistens machen die Stips das von alleine, manchmal ist es
jedoch auch notwendig, sie daran zu erinnern.

Ca. 6 Wochen vor der Abreise der/des Stip/s sollte darauf geachtet werden, dass
folgende Vertrige fristgerecht und ordentlich gekiindigt werden:

1) Studentenwohnheim/Wohnung
2) Krankenversicherung (Riickreiseticket)

3) Bankkonto (vor allem falls gebiihrenpflichtig)

4) Evtl. Handy

5) Abmeldung bei der Meldebehorde

6) Exmatrikulation an der Uni; Riickgabe aller Biicher etc.
7) Auszug und Riickgabe der Schliissel

Probleme und Schwierigkeiten

Vor Ort konnen im Zusammenhang mit der Stipbetreuung mitunter Probleme
entstehen. So kann beispielsweise Sachschaden entstehen, es kommt vor, dass
Schliissel nicht ordnungsgeméf zuriickgegeben werden, oder Stips sich ldngere Zeit
nicht an ihrem Studienort aufhalten.

Wir hoffen natiirlich, dass auftretende Probleme unkompliziert im persdnlichen
Gesprach geklart werden konnen. Sollte dies einmal nicht funktionieren, informiert
bitte den Vorstand. Auch wenn der/die Stip mit Fragen kommt, bei deren
Beantwortung ihr euch nicht sicher seid, solltet ihr ihn an den Stipbeauftragten im
Vorstand verweisen. Dies gilt beispielsweise fiir Félle, in denen der/die Stip friiher
abreisen oder linger als zwei Wochen unterwegs sein méchte. Also: Kommuniziert!

Achtung: Es kommt vor, dass die Stips von der GFPS noch Geld bekommen,
welches aber nicht an das beim Kassenwart angegebene deutsche Konto
iiberwiesen werden soll. Folgende Beispiele sind typisch:

Beispiel 1) Die Stips bekommen die Fahrtkosten fiir das Forum erstattet, das deutsche
Konto ist aber bereits aufgelost.

Beispiel 2) Die Stips bekommen die Fahrtkosten fiir die Riickfahrt nach Belarus
(teilweise) erstattet, das deutsche Konto ist aber bereits aufgelost. In beiden Fillen
kann der zu erstattende Betrag an Denis Friedrich tiberwiesen werden, er sorgt sodann
fir die Ubermittlung des Geldes an die Stips im Rahmen der bald darauf
stattfindenden Auswahlgespriache in Minsk.

Natiirlich kann das Geld statt an Denis, auch an andere Personen iiberwiesen werden.
In beiden Fillen ist mit dem Kassenwart abzustimmen wohin das Geld gehen soll!
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Hinweis: Alle Stips (auch aus PL und CZ) sollten beim Forum auf diesen Umstand
hingewiesen werden - sollten die Konten aufgeldst sein bevor alle GFPS-Zahlungen
eingegangen sind, muss der Kassenwart dariiber informiert deutschen werden!
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Informationsarbeit

Die GFPS kann nur weiterbestehen, wenn sie bekannt bleibt bzw. noch bekannter wird. Tréager der
Informationsarbeit sind - neben dem Vorstand - die Stadtgruppen. Es gibt verschiedene
Moglichkeiten, fiir die GFPS vor Ort Werbung zu machen, nette neue Mitstreiter zu finden und auf
die Angebote von GFPS hinzuweisen.

Werbung fiir die GFPS...

... kann man auf vielfiltige Weise machen, z.B.

¢ von Mund zu Mund Informationen weitergeben
¢ Angebote und Programm der GFPS in Sprachkursen vorstellen
I GFPS als Hochschulgruppe beim AStA registrieren lassen
2 Infotische bei Auslandsbérsen, interkulturellen Tagen oder dhnlichen Veranstaltungen an
der Uni organisieren
3 Kontakt zu anderen Institutionen an der Uni kniipfen, z.B. zum Auslandsamt, zu den
Erasmus-Koordinatoren, Fachschaften, interessierten Professoren und anderen
studentischen Initiativen

Aufjeden Fall ist personliche Werbung immer viel effektiver als das blof3e Auslegen von Flyern!

Infomaterial beschaffen

Seitens der GFPS gibt es einiges an Material, das ihr mit auf die Infotour nehmen kénnt. Um an
Material (Infohefte, Flyer, Plakate, ggf. Pressemappe und T-Shirts, je nach Anlass) zu kommen,
wendet ihr Euch an die PR-Beauftragte im Vorstand. Das Infomaterial kann unter info@gfps.org
bestellt werden und kommt kurze Zeit spater per Post bei Euch an. Auf Grund von Portokosten
bevorzugen wir allerdings mittlerweile, dass die Materialien vor Ort von den Stadtgruppen bestellt
und gedruckt werden. Die Infos gibt es dann per pdf von der PR-Beauftragten.

Sollte es sich vor Ort als sinnvoll erweisen, weiteres Material zu kopieren, zu drucken, oder ein
Plakat zu vergrofiern, iibernimmt die GFPS hierfiir die Kosten, solange sich die Betrdge im Rahmen
halten (ca. 10-15 Euro). Sollten entstehende Kosten diesen Betrag iibersteigen, sprecht euch bitte
vorher mit dem Vorstand ab.

Informationsarbeit konkret

Infotisch

Hier eine kurze Checkliste, an was alles zu denken ist, wenn ihr einen Infotisch an der Uni macht:

o Geeigneter Anlass? Entsprechender Rahmen spart Werbeaufwand fiir den Stand!
e  Wosoll der Infotisch stehen und welche Genehmigungen sind dafiir einzuholen?
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o Welche Fragen konnten kommen? Habe ich die Antworten parat?

o Wo kann man Plakate aufhidngen? (Klebestreifen nicht vergessen!), Gestaltung des
Standes?

o Was zieht Leute an? (weitere Materialien, grofleres Informationsangebot... Oft ist es
sinnvoll, bei anderen Stellen, die im MOE-Bereich aktiv sind, nachzuhotren, ob sie
zusidtzliches Material beisteuern konnen, damit man nicht nur mit drei GFPS-Flyern am
Tisch sitzt. Fiir Polen konnt ihr euch ans Deutsch-Polnische Jugendwerk (www.dpjw.org),
die Kulturinstitute oder die Touristeninformationen (www.polen-info.de) wenden. Hier
kriegt man zum Beispiel Aufkleber oder andere Spielereien, fiir die die GFPS kein Geld
hat. Infobroschiiren iiber Polen, Tschechien, die Ukraine und Belarus bekommt ihr auch
bei den Europdischen Dokumentationszentren, den Bundes- und Landeszentralen fiir
politische Bildung oder bei dhnlichen Institutionen.

. Ist es sinnvoll sich mit anderen studentischen Initiativen zusammenzutun? So hat man
vielleicht mehr ,zu bieten“ und kann die Leute ldnger am Stand halten

o Gibt es eventuell einen ,Lockvogel®, eine mehr oder minder prominente Personlichkeit, die
ihr mit an den Tisch holen kénnt?

e  Vor bzw. nach der Veranstaltung konnt ihr eine Ankiindigung und Dokumentation bei
GFPS (gfps-Info, ggf. Echo, Homepage) und anderen relevanten Stellen (Uni-Presse,
Newsletter, Fachschaften, ggf. Lokalpresse) unterbringen. Damit werden andere
Stadtgruppen motiviert und ihr kénnt Eure Erfahrungen weitergeben. Informationen und
Tipps zu PR und Offentlichkeitsarbeit konnt Ihr euch auch beim Vorstandsmitglied fiir
Offentlichkeitsarbeit einholen. Kontakt: info@gfps.org. Hier gibt es beispielsweise das
Protokoll und Materialien des GFPS-Workshops zu PR und Offentlichkeitsarbeit von
November 2005.

Infoveranstaltung an der Uni

Alternativ zum klassischen Infotisch kénnt ihr auch eine Infoveranstaltung zur GFPS und ihren
Angeboten zu machen. Dies lédsst sich leicht organisieren; mehr als ein bis zwei Wochen Vorlauf
sind in der Regel nicht n6tig. Auch hier einige kurze Tipps und eine Checkliste:

e geeigneter Zeitpunkt: wenn Ausschreibungen fiir den Tandemkurs oder Stipendien gerade raus
sind; alternativ: Einklinken bei Infoveranstaltungen der Akademischen Auslandsdmter

e Réumlichkeiten geklart?

¢ Sind genug Aushinge an der Uni gemacht? Infoveranstaltung sollte in relevanten Sprachkursen
angekiindigt werden. Hier helfen gute Kontakte zu den entsprechenden Dozenten. Werbung
tiber Newsletter, AStA, Unipresse, Homepages ...

e Ist genug Infomaterial zum Verteilen vorhanden?

e Vorbereitung auf mogliche Fragen?

Auch bei einer Infoveranstaltung lohnt es sich nach getaner Arbeit ein kurzes Feedback an den
Verein zu geben. Schon ist es, wenn ihr Fotos fiir die Dokumentation macht.
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Projekte

Neben der klassischen Vereinsarbeit vor Ort, habt ihr als Stadtgruppenaktive die Moglichkeit, euch
in der Projektarbeit von GFPS auszuprobieren. Hierzu bieten sich die turnusmaéfiig
wiederkehrenden GFPS-Projekte an (Stddtetage, Stipendienseminar Quadrat, Stip-Visite),
verschiedene iiberregionale Projekte (Ausstellung zum GFPS-Fotowettbewerb, Forum,
Stipendienseminar Quadrat und dhnliches) oder eigene Projekte vor Ort.

Allgemeines

Hier zunichst einige Dinge, die bei der Projektarbeit in euren Stadtgruppen immer beachtet werden
sollten:

e Vorstand informieren; Vorstands-Know-How und Netzwerk sollte genutzt werden!

e ,Tue Gutes und sprich dariiber”: Projekte ankiindigen und dokumentieren, insbesondere auch
innerhalb des Vereins

e Projektleitfiden sind im Vorstand vorhanden und konnen genutzt werden zum Thema:
Stipendienseminar Forum, Stadtetage, Offentlichkeitsarbeit

e DPersonliche Kontakte sind immer am besten und helfen weiter

GFPS-AGs

Um sich tiberregional im Verein einzubringen, gibt es mehrere AGs und Teams, bisher sind das
Folgende (derzeit nicht alle aktiv):

e AG Fundraising, Projektkoordination, Stipbetreuung und Offentlichkeitsarbeit (fiir
Interessenten an zukiinftiger Vorstandsarbeit)

e AG Belarus

e AG Ukraine

e Homepage-Team

e Auswahlkommission (wird gewihlt)

Die verschiedenen AGs kann man iiber die jeweilige Kontaktperson erreichen. Zum Teil werden
dringend Mithelfer fiir besondere Aufgaben gesucht. Die ,Ausschreibungen” der einzelnen AGs und
die Ansprechpartner findet ihr auf der GFPS-Homepage. Beziiglich der Zusammensetzung von
Teams und AGs konnt ihr ebenfalls den Vorstand kontaktieren, dem eine aktuelle AG-Liste
vorliegt: vorstand @ gfps.org

Vereins”arbeit” (Darf auch Spal machen!)

Eine weitere Moglichkeit sich als Stadtgruppe einzubringen, ist die Organisation klassischer GFPS-
Projekte:

e Organisation der GFPS-Stddtetage: So habt ihr alle GFPS-Stips in Deutschland und alle Stips in
Tschechien gleichzeitig zu Gast. Zur Organisation von Stidtetagen gibt es einen eigenen
Leitfaden beim Vorstandsmitglied fiir Projektkoordination
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Stip-Visite: Wenn ihr nicht gleich einen ganzen Stadtetag organisieren, aber trotzdem Stips eure
Stadt zeigen wollt, konnt ihr sie durch eine einfache Rundmail zu einer Stipvisite einladen.
Naher zur Stip-Visite auch unter Punkt I. 3.3.1. des Leitfadens

Mitarbeit bei der Organisation des Stipendienseminar Forum: Jedes Semester mit allen polnischen,
tschechischen belarussischen, ukrainischen und deutschen Stips und vielen weiteren GFPS-
lern. Auch hierzu gibt es im Vorstand einen Organisations-Leitfaden. Kontakt:
vorstand @gfps.org

Eigene Projekte

Uber die klassischen Projekte hinaus kénnt ihr im Namen von GFPS so ziemlich alles machen, was
einigermafien ins Programm passt, solange ihr den Vorstand dariiber informiert und euch mit den
Leuten dort absprecht. Es ist giinstig, einen Tridger nennen zu kénnen, wenn man eigene Projekte
durchfiihren mochte.

Beispielprojekte

Was kann man machen? Wie kann es laufen? Woraus soll man achten? Hier ein paar Beispiele und
Erfahrungen:

Tschechischer Abend in Berlin

Jana S. hat in Berlin einen Tschechischen Abend organisiert.

Idee: Lesung, Jana hatte zunéchst keine Kontakte zu dem Thema; Idee Konzert: Jana kannte

tschechische Musiker

*  Wichtig: Kontakte haben, Leute ansprechen, Plane schmieden

Sie hat das Tschechische Zentrum Berlin und Briicke Most Stiftung gefragt

» Leute suchen, die Kontakte beschaffen konnen

Das Tschechischen Zentrum hat den Raum, etc. beschafft

Bedingung: feste Zusage, das Zentrum forderte ein Exemplar der Einladung

Jana hat kurz vor der Veranstaltung noch mal angerufen und gesagt, dass alles klargeht.

Ca. 2 Monate Vorlaufzeit reichen. Ihr werdet euch in dieser Zeit nicht iiberarbeiten, aber man

braucht sie, um seine Ziele zu definieren und damit die beteiligten Leute das klarmachen

kénnen

Erfahrungen im Nachhinein: zu wenig Werbung; man hitte Eintritt nehmen sollen (hier waren

es nur Spenden)

» Tipps fiir Werbung: durch JOE-List, Plakate an Unis, tiber Veranstaltungsort, auf
Homepages, Newsletter, personliche Einladungen, Lokalpresse

Problem Finanzierung: Die GFPS hat fiir so etwas kein Budget, ihr solltet euch also selbst um die

Finanzierung kiimmern

Ihr konnt zum Beispiel bei der Robert-Bosch-Stiftung, dem DPJW oder dem Dt.-Tschechischen-

Zukunftsfonds im Namen der GFPS Geld beantragen. In den Antrdgen miisst ihr aber angeben,

welche anderen Antrige der GFPS gerade laufen

» esist wichtig, dass der Vorstand immer iiber die laufenden Antrige informiert ist!

Damit auch andere GFPSler was von euren Ideen mitbekommen, schreibt doch was dariiber fiir

die Homepage, den Echo oder fiir den Infobrief

Polnischer Abend in Hamburg

Nina L. und Tina H. haben in Hamburg einen Polnischen Abend organisiert
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Idee: Podiumsdiskussion zum Thema Polen in den deutschen Medien als Kernstiick plus
Rahmenprogramm (Gitarrenkonzert vom GFPS-Stip, polnisches Essen und polnische Band)
Grund fiir die Idee Podiumsdiskussion: Tina ist journalistisch tdtig ist und hatte Lust eine solche
Veranstaltung zu moderieren (Stichwort: eigene Kompetenzen ausprobieren)
Planungszeitraum: mindestens 2 Monate vorher

,Special Guest®: Polnischer Generalkonsul in Hamburg (Einladung mindestens 6 Wochen
vorher). Ergebnis war, dass der Generalkonsul so begeistert von der Veranstaltung war, dass er
im Nachhinein das ganze Essen gesponsort hat

Partnersuche: Kooperation mit dem Seminar fiir Osteuropastudien (Wissenschaftliche
Mitarbeiter und Fachschaft)

Finanzierungsplan: Vorlagen fiir die Finanzplanung eines Projekts gibt es beim Vorstand.
Gelder und andere Forderung kamen vom Asta, Fachschaftsrat Osteuropastudien, Gastehaus
der Uni; im Nachhinein: vom polnischen Generalkonsulat

Organisation der Raumlichkeit fiir die Veranstaltung beim Géstehaus der Uni, das den Raum zu
giinstigen Konditionen iiberlassen hat.

Versendung der Einladungen in Kooperation mit (und auf Kosten von) dem Fachbereich
Osteuropastudien (Kontakte zu Mitarbeitern)

Organisation des polnischen Essens iiber ein polnisches Restaurant in Hamburg
(Polnischkenntnisse verhelfen zu giinstigeren Preisen...) und Organisation des polnischen Bieres
iiber einen Grof$handel

Organisation der polnischen Band durch die Fachschaft Osteuropastudien (personliche
Kontakte!)

Tipps:

Sich selbst nicht tiberschitzen, je ndher die Veranstaltung riickt, desto stressiger wird es

Alle eigenen Ressourcen und Talente nutzen

Professoren mit einbeziehen

Mehrere Fordertopfe nutzen

Ggf. sich als GFPS der Stadt ankiindigen. Manchmal kommt auch von da Unterstiitzung, wenn
man es so darstellen kann, dass es ein Imagegewinn oder ein Wert fiir die Stadt ist

Kanutour auf der alten und neuen Spree

Die Berliner Stadtgruppe hat Pfingsten 2012 eine Kanutour organisiert

Idee: den Hauptstadtfluss ndher kennen lernen, insbesondere seine naturbelassenen
Teilabschnitte in Brandenburg
Warum?
« Integration der Berliner Stadtgruppe durch ein gemeinsames
Naturerlebnis,
« mit GFPS-FreundInnen anderer Stadtgruppen drei Tage lang in einem
Boot sitzen
« der GFPS-Stipendiatin in Berlin das ndhere Umland zeigen
« am Abend - wihrend das Essen iiber offenem Feuer zubereitet wird —
tiber andere tolle Projektideen nachdenken!
Strecke: Beeskow - Fiirstenwalde — Hangelsberg — Erkner
Planung: Kanus frithzeitig — sechs bis acht Wochen im Voraus - reservieren!
Ebenso Einladungen an die anderen Stadtgruppen und Partnervereine verschicken
Finanzierung: durch die TeilnehmerInnen selbst (insgesamt 72 EUR pro Person)
Campingausriistung und Verpflegung durch die TeilnehmerInnen selbst
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Tipps:

1. Sich selbst nicht iiberschitzen (!); fiir untrainierte Studierende sind 84 Kilometer in drei Tagen
fast schon zu viel, aber der Muskelkater nimmt tatsdchlich von Tag zu Tag ab!

2. Weniger Paddelstunden und dafiir mehr Sightseeing, Spiele und Programm

wenn das Programm steht, versucht es mit einem Antrag beim DPJW!

4. Die Oder ist bestimmt ungeeignet, aber vielleicht liefRe sich eine GFPS-Paddeltour in die
Masuren organisieren!

w

Ideensammlung fiir eigene Projekte

Wie schon erwihnt, diirfen auch die Stips neuerdings eigene Projekte durchfiihren. Vielleicht
arbeitet ihr einfach zusammen? Hier nur eine kleine Ideensammlung, was man machen kénnte
bzw. Anlisse, die sich fiir Veranstaltungen eignen:

e Vortragsabend (z.B. Einladung an einen Gastdozenten aus PL/ CZ) oder lockerer Themenabend
(z.B. zum Namensrecht in Polen)

e Podiumsdiskussionen, Fotoausstellungen, Filmabende, Lesungen

e Andrzejki-Abend (am 30. November) mit traditionellen Spielen, Bleigiefien u.s.w.

e 17. November: Tag der samtenen Revolution. 17.11. ist gleichzeitig der Tag der Studenten
weltweit, weil die immer so viele Revolutionen anstofien

e gemeinsame Aktionen (Lesungen, Diskussionsforum) mit Hilfe anderer Initiativen vor Ort (wie

z.B. Deutsch-Polnische Gesellschaften, Fachschaften)

Informationsveranstaltung zum Thema Polen und Tschechien fiir Professoren (gegen Geld?)

Vorstellung von Forschungsprojekten

Interkulturelle Parties

Polnischer Abend, auch im Rahmen kleinerer, privater Treffen: z.B. Ausprobieren polnischer

Rezepte

Klassisch: Der GFPS-Stammtisch

e Besuch von Ausstellungen und Filmfesten (Bsp. 1000 Jahre Tiir and Tiir Deutsch Polnische
Geschichte, Osteuropa Filmfestival in Cottbus)

¢ Gemeinsame Fahrradtour oder Wanderung

Projektdurchfiihrung

Ausfiihrliche Informationen zur Projektdurchfiihrung findet ihr im Protokoll und der Priasentation
vom Stadtgruppenseminar von November 2005. Die Unterlagen kann euch das Vorstandsmitglied
fiir Projektkoordination schicken; Anfragen an vorstand @ gfps.org.

Kurz gesagt baut ihr euch am besten einen Projektplan, der enthidlt: Ziel, Zeitplan,
Zustdndigkeiten/ ,Projekte im Projekt”.

Wichtig ist auch die Dokumentation eurer gelungenen Projekte fiir unsere Mitgliederzeitung, den
Stadtgruppenleitfaden und die Homepage, um andere Stadtgruppen zu motivieren.
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Projektfinanzierung

Im Umfeld der Universititen bzw. auf lokaler Ebene gibt es verschiedene Anlaufstellen fiir eine
anteilige Finanzierung von Projekten, die im Rahmen von Stadtgruppeninitiativen durchgefiihrt
werden konnen. Fiir die Uni lohnt es sich, eure Stadtgruppe als Hochschulgruppe anzumelden. Hier
ein paar Anlaufstellen fiir die Projektfinanzierung:

o Studentenwerke, die sich oft als Forderer kultureller Projekte verstehen und zum Beispiel die
Band fiir eure Party sponsorn. Durch den gleichzeitigen Betrieb eigener Mensen und Cafeterien
ist eine Kostenbeteiligung der Studentenwerke bei Speisen und Getrinken in der Regel nicht
moglich (evtl. ortlich verschieden). Mitunter sponsert das Studentenwerk dafiir aber das
Kuchenbuffet fiir eine Veranstaltung. Wichtig: Antrédge und Anfragen immer rechtzeitig stellen
(ca. 2 Monate vor der Veranstaltung)

e Fachschaftsrite: studentische Ansprechpartner, die durch ihre Erfahrungen, u. a. bei der
Organisation von Semesteranfangspartys ein guter Kooperationspartner sind: Warum also
nicht gemeinsam ein Projekt mit der Fachschaft planen oder bei der nidchsten Slawistik-
Anfangsparty am Einlass mit ein paar GFPS-Flyern und der Ausschreibung fiir unsere nichsten
Angebote (Stipendienprogramm/ Tandem) etwas Werbung fiir die GFPS machen? => Vorteil:
die Fachschaften verfiigen iiber eigene finanzielle Mittel und der biirokratische Aufwand ist
geringer.

o Studentenrat bzw. Asta verwaltet ebenfalls ganz schon viel Geld, hier kann man beispielsweise
auch fiir bereits erfolgte Projekte im Nachhinein einen Kostenzuschuss beantragen, iiber den
auf den Sitzungen abgestimmt wird.

e Akademisches Auslandsamt: Die Kooperationsbereitschaft variiert innerhalb Deutschlands sehr
stark, einfach mal fragen, was moglich ist.

e  Stddtische Einrichtungen. Kulturamter der Stadt oder Europareferate stellen bisweilen Gelder fiir
kulturelle Projekte bereit, so dass es sich lohnt, sich auch hier nach Fordermoéglichkeiten zu
erkundigen. Bei allen staatlichen Stellen ist allerdings in der Regel mit langeren Vorlaufzeiten
zu rechnen.

e Firmen und Unternehmen vor Ort: Versuchen kann man natiirlich auch, vor Ort ansdssige Firmen
fir das eigene Vorhaben zu gewinnen. Zum Beispiel konnen bei der Organisation von
Stadtetagen bei Biackereien um Brotchenspenden gebeten werden, oder man versucht
Sponsoren fiir Eintrittsgelder zu finden. Umhoren kénnt ihr euch auch mal bei Sparkassen bzw.
herausfinden ob es Stadtefonds oder dhnliches gibt.

e Eigenmittel sind haufig Voraussetzung fiir den Erhalt von Zuschiissen. Diese lassen sich durch
Eintrittsgelder gewinnen. Es lohnt sich auch, das eigene Engagement als Eigenmittel zu
deklarieren. Schliefilich arbeitet man ehrenamtlich und bringt so Zeit und Arbeitsaufwand ein.

Allgemein ist es beim Antrag auf Forderung immer wichtig, dass ein ordentlicher
Kostenfinanzierungsplan vorliegt. Die Geldgeber wollen wissen, um welche Summen es geht, was
an Eigenmitteln da ist, und wie das Geld ausgegeben werden soll. Vorlagen zum
Kostenfinanzierungsplan, gibt es im Vorstand auch beim Projektkoordinator.

Weitere Informationen zum Thema Fundraising findet ihr ebenfalls im Protokoll des
Stadtgruppenseminars bzw. konnt die Prédsentation zum Thema Fundraising beim
Vorstandsmitglied fiir Fundraising anfordern. Kontakt zurzeit: matthias.blodig @ gfps.org.
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Trotz des lingeren Abschnitts zur Finanzierung, sollte die Geldfrage nicht davon abschrecken,
eigene Projekte und Ideen vor Ort umzusetzen. Bei Karl Marx heifdt es dazu: ,Ideen sind Kapital. Der
Rest ist NUR Geld.“ Wenn die Idee also gut und die Motivation grof} ist, diirfte sich oft einiges
bewegen lassen.

Projekt-PR

Zum Thema Projekt-PR konnt ihr als ersten Einstieg die Unterlagen vom PR-Workshop auf der
Stadtgruppenfortbildung bekommen. Hierzu wendet ihr Euch unter info@gfps.org an die
Kontaktperson im Vorstand, die zur Zeit fiir die Offentlichkeitsarbeit der GFPS zustindig ist.

Allgemein gilt: Gedruckt wird nur was einen Neuigkeits- oder Nachrichtenwert hat. Manchmal
lohnt es auch, fiir eigene Projekte medienwirksame Partner mit ins Boot zu holen
(Lokalprominenz). Wenn die Presse nicht fir GFPS kommt, dann vielleicht fiir den
Landtagsabgeordneten, der die GFPS-Veranstaltung er6ffnet. Wichtig bei der PR ist es also, sich ein
bisschen auf das Denken der Medien einzulassen.

Projekte besonderer Art

Das “Dresdner Modell”

Die Stadtgruppe Dresden hatte 2004 eine geniale Idee, um das Stipendienprogramm der GFPS zu
erweitern. Einigen GFPS-Stips soll in Deutschland nicht nur das Studium, sondern eine
Kombination aus Praktikum und Studium ermoglicht werden. Im WS 2005/2006 ist erstmals ein
polnischer Stip in Dresden, der neben seinem Studium ein Praktikum bei den Dresdner
Verkehrsbetrieben absolviert. Dafiir beteiligen sich die Verkehrsbetriebe mit 2/3 an den Kosten des
Stipendiums.

Das Dresdner Modell ist so ein Projekt, das sich auch auf andere Regionen tibertragen ldasst und dem
Stipendienprogramm einen neuen Bonus verleihen kann. Wenn ihr auch in eurer Stadt
Praktikumsplatze fiir Stips finden wollt oder mehr zum Dresdner Modell wissen mochtet, konnt ihr
euch mit Robert-Alexander Schwelger in Verbindung setzen. Kontakt: rasx @ gmx.net.
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GFPS als Netzwerk: Kommunikation und Vernetzung

Die GFPS ist neben der Forderung der StipendiatInnen und wissenschaftlichem Austausch auch ein
grofies gutes Kontaktnetzwerk. Damit die GFPS-Aktiven und Stadtgruppen hiervon auch im Alltag
etwas spiiren und wissen was im Verein lduft, gibt es folgende Informations- und
Kommunikationskanile:

Kommunikation im Verein

Kommunikationsleitfaden fiir neue Aktive

Liebe neue Aktive, lieber neuer Aktiver,

vielen Dank fiir Dein Engagement bei der GFPS! Leute wie Du sorgen dafiir, dafl unsere Vereine ihr
einzigartiges Stipendienprogramm weiter verwirklichen kénnen!

Die GFPS ist ein komplexes Gebilde: Sie besteht aus drei Vereinen — GFPS e.V., GFPS Polska und
GFPS-CZ - die jeweils einen eigenen Vorstand haben. Polska und e.V. haben zudem eine
Auswahlkommission, welche die Auswahl der neuen StipendiatInnen durchfiihrt. Im Falle von CZ
wird diese Aufgabe vom Vorstand {ibernommen. GFPS eV. hat auflerdem eine/n
NetzwerkkoordinatorIn bzw. Mitgliederbetreuerln, der/die den Kontakt mit den Stadtgruppen
tibernimmt. Durch jdhrliche Gremienwahlen verdandert und erneuert sich die GFPS zudem sténdig.

Um Dir den Start moglichst einfach zu gestalten und fiir eine reibungslose Kommunikation
zwischen den einzelnen Gremien zu sorgen haben wir diesen Leitfaden zusammengestellt. Er
betrifft die Kommunikation und Abstimmung zwischen den Gremien und Partnervereinen, die
notig sind, damit die StipendiatInnen gut betreut und in den Verein integriert werden konnen.

Folgendes sollte als erstes passieren, wenn Gremien neu besetzt worden sind:

Kontaktliste

- Es gibt eine Gesamt-Kontaktliste aller Amtstriger. Werden Amter neu besetzt, iiberarbeitet
das neu zusammengesetzte Gremium die Kontaktliste (wird ggf. von den Vorgingern
iibergeben).

- Werden auf einer Versammlung mehrere Gremien neu besetzt, z.B. Vorstand und AK von elV.,
sollte die Aktualisierung gemeinsam abgestimmt werden, um nicht zu viele unterschiedliche
Versionen der Kontaktliste herumzuschicken.

- Die neue Kontaktliste erhilt ein Datum, so dafl immer nachvollziehbar ist, ob man die
aktuellste Version hat.

- Die Kontaktliste wird an alle enthaltenen Empfinger gemeinsam mit einer kurzen
Vorstellung der neuen Aktiven verschickt. Diese sollte

sich an den Kurzportrits des deutschen Vorstandes auf der Homepage orientieren (Foto und
kurzer Text).
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Homepage
Auf der Homepage (www.gfps.org) findet Ihr alle aktuellen Ankiindigungen, Veranstaltungen,
Berichte von vergangenen Veranstaltungen und die Kontaktdaten des Vorstands, der
Stadtgruppen und in Kiirze auch der GFPS-AGs. Hier kann man auch Ausschreibungen
platzieren, wenn MitstreiterInnen fiir ein eigenes Projekt gesucht werden!

- Jedes neue Gremienmitglied erhilt, falls noch nicht vorhanden, einen Zugang zum internen
Bereich der deutschen Homepage (www.gfps.org => Vereinsintern). Eines der bisherigen
Gremienmitglieder {ibernimmt, falls nétig, die Einweisung der neuen.

- Zugang vorhanden, aber Passwort vergessen? Neben dem Login findet sich ein Link, mit dem
man das Passwort zuriicksetzen kann.

- Wenn erst ein Zugang geschaffen werden muf} oder technische Probleme auftreten, am besten
eine Mail an homepage @ gfps.org schicken. Auch hier gilt: Wenn der Vorstand und die halbe AK
neu gewihlt wurde, bitte nur einmal fiir alle zusammen anfragen!

- Im Internen-Bereich finden sich Kommunikationsmoglichkeiten wie ein Forum und alle
wichtigen Daten (z.B. Bewerberinfos fiir StipendiatInnbetreuerlnnen etc.). Bitte zuerst hier
nachschauen, bevor per Mail woanders Informationen erfragt werden!

GFPS-Info /Freundesliste

Die GFPS-Info/Freundesliste ist eine Info-Mail, die iiber die aktuellen Geschehnisse in der GFPS,
im Initiativen-Netzwerk und im MOE-Bereich informiert. Platz ist hier auch fir
Praktikumsangebote und Ahnliches. Verantwortlich fiir die GFPS-Info ist das Vorstandsmitglied
fiir Offentlichkeitsarbeit. Wer in einer Stadtgruppe aktiv ist, aber die GFPS-Info nicht erhilt kann
sich unter folgendem Link auf die Mailingliste setzen lassen.

gfps-freunde-subscribe @ gfps.org

Kommunikation zwischen den Stadtgruppen

Ziel ist es, in Zukunft die Kommunikation der Stadtgruppen untereinander zu verbessern. Das
Stadtgruppenseminar im November 2005 in Dresden war hierfiir ein erster Ansatzpunkt.

Stadtgruppenkoordination

In Zukunft sollen StadtgruppenkoordinatorInnen dazu beitragen, dass die Kommunikation
zwischen den Stadtgruppen besser lduft und ihr mehr voneinander und davon was in anderen
Stadten lauft, erfahrt. Der/die einzelne Stadtgruppenkoordinatorln soll Kontaktperson fiir
Stadtgruppen sein und den Informationsfluss zwischen den Stadtgruppen unterstiitzen. Das heifdt
mal eine Infomail an alle schicken, vielleicht Partner vermitteln, oder sich darum kiimmern, dass es
einen Jahresabschlussbericht der Stadtgruppenarbeit gibt. Im Moment werden dafiir noch
interessierte NetzwerkerInnen gesucht. Wenn ihr Interesse habt, dann wendet euch an den
Vorstand.


http://www.gfps.org/
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Das Netzwerk fiir die Stips

Ausschreibung

Anfang Mai (fiir das folgende SoSe) und Anfang Dezember (fiir das folgende WiSe) beginnt die
Ausschreibung. Hierzu miissen die Ausschreibungstexte zur Sicherheit, vor allem beziiglich der
Termine und Studienorte, noch einmal abgestimmt werden. Dies tun die BetreuerInnen der
Stipendiatinnen aller drei Vereine sowie ein AufSenkontakt der deutschen und ggf.
polnischen AK

Hierzu sollte vorab ein/e Verantwortliche/r fiir den Kontakt mit den Stadtgruppen
(MitgliederbetreuerIn) den/die Stipendiatinnenbetreuerln iiber die moglichen Studienorte
informieren.

Anfragen zu Werbematerial (Plakate, Flugzettel etc.) gehen ausschliefflich an das fiir
Offentlichkeitsarbeit zustiindige Vorstandsmitglied von e.V.

Auswahl

Die Verantwortlichen des Auswahlgremiums wund der/die betreffenden
StipendiatinnenbetreuerIn stimmen sich beziiglich der Auswahltermine ab. Grundsétzlich
soll immer der/die StipendiatInnenbetreuerln desjenigen Vereines, der die Stips aufnehmen soll,
auch beim Auswahlgesprich anwesend sein, also z.B. die deutsche StipendiatInnenbetreuerin
bei den Auswahlgesprichen in Polen (Stips gehen nach Deutschland).

Nach der Vorauswahl schickt ein/e Verantwortliche/r des Auswahlgremiums das Protokoll
der Vorauswahl sowie die Bewerberunterlagen fiir die Gespriche an die zustdndigen
StipendiatinnenbetreuerIn. Nimmt eine Vertretung der Stiftung fiir deutsch-polnische
Zusammenarbeit an der Auswahl teil, erhilt auch dieser die Bewerberunterlagen.

Ggf. erfolgt auf Grundlage der Bewerberwiinsche noch einmal Riicksprache mit méglichen
Aufnahmestadtgruppen. Dabei wurden auch schon potenzielle StipbetreuerIlnnen
festgelegt. Es ist besser, den potentiellen BetreuerInnen keinen Stipendiaten
zuzuteilen, als Stipendien fiir Standorte ohne Betreuung zu vergeben.

Nach den Auswahlgesprichen nehmen die zustindige VertreterInnen der
Stipendiatelnnen die Unterlagen der erfolgreichen BewerberInnen mit und tragen die Stips
im internen Bereich der Homepage ein.

Ein/e Verantwortliche/r des Auswahlgremiums verschickt das Auswahlprotokoll an die
betreffenden Vorstédnde und StipendiatInnenbetreuung.

Praktikumsstipendium CZ (abweichendes Verfahren)

Die StipendiatInnenbetreuung CZ schickt die Infos {iber das Praktikumsstipendium an den
Aufdenkontakt der AK e.V. Die AK macht dann Werbung fiir das Praktikumsstipendium.
Bewerbungen gehen direkt an die Stipendiatinnenbetreuung CZ; CZ fiihrt die Auswahl
durch und schickt ein Protokoll an den AK-Aufdenkontakt und die
Stipendiatinnenbetreuung der GFPS e.V.
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Stip geht ins Ausland

- Der/die StipbetreuerlIn des Gastlandes teilt der Stadtgruppe das Ankunftsdatum mit

- Der/die StipbetreuerlIn des Gastlandes teilt dem Kassenwart die Kontodaten des Stips mit

- Die Planer der Stidtetage und des Forums mailen die Informationen hieriiber an die
ProjektkoordinatorInnen aller Vereinsvorstinde (zur Info) und an den
Stipendiatinnenbetreuung des Gastlandes, der die Infos dann an die Stips weiterleitet.

Stip kommt zuriick

- Der/die StipbetreuerIn des Gastlandes informiert die Stadtgruppe im Heimatland sowie
(bei deutschen Stipendiaten) die NeKo iiber den/die riickkehrenden Stipendiatln, damit diese/r
ggf. in die Vereinsarbeit eingebunden werden kann.

Regionale Vernetzung

e Fiir kleine Stadtgruppen, die eng beieinanderliegen, bietet es sich an, regional etwas gemeinsam
zu unternehmen. So wird aus der Ein-Personen-Stadtgruppe schnell eine nette GFPS-Gruppe
der Region. Diese Art der Vernetzung bietet sich zum Beispiel in K6ln-Bonn-Diisseldorf oder im
Ruhrgebiet an. Die Erfahrung zeigt, dass die Arbeit mehr Spafl macht, wenn man sie im Team
erledigt. Gesucht werden auch also Ideen fiir Projekte, bei denen mehrere Stadtgruppen
eingebunden sind, was dem gegenseitigen Kennenlernen und der regionalen Vernetzung dient.

e Fiir EinzelkdmpferInnen die es bis in die nichste Stadt mit GFPS-Priasenz weiter haben, ist es
vielleicht eine gute Option, sich in die tbergreifende Vereinsarbeit einzubringen oder aber
Mitstreiter vor Ort wie sie Fachschaft Slawistik oder andere Osteuropainteressierte zu finden

Zu guter Letzt: Die Aktivenliste

Die Aktivenliste wird gerade iiberarbeitet und nach den neuen Datenschutzlinien der EU werden
neue Einverstandniserklarungen zur Veroffentlichung der Daten eingeholt. Bei Fragen zu den
Stadtgruppen, bitte an Clara Kuper (clara.kuper@gfps.org) wenden.

Vorstandsmitglieder, Kommissionen, Stadtgruppen etc.
Stand: April 2017

Vorstinde

GFPS e.V. (vorstand @gfps.org)
Informationen auf www.gfps.org



mailto:vorstand@gfps.org
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GFPS PL
Informationen auf www.gfps.pl
GFPS-CZ
Informationen auf www.gfps.cz

Stadtgruppen und Stipendiatinnenbetreuung

Berlin: [gfps-berlin]
gfps-berlin-subscribe @ gfps.org Anmeldung fiir die Liste
gfps-berlin-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste

Frankfurt (Oder): [gfps-frankfurt-oder]
gfps-frankfurt-oder-subscribe @ gfps.org Anmeldung fiir die Liste
gfps-frankfurt-oder-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste

Freiburg: [gfps-freiburg]
gfps-freiburg-subscribe @ gfps.org Anmeldung fiir die Liste
gfps-freiburg-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste

Jena: [gfps-jena]
gfps-jena-subscribe @gfps.org Anmeldung fiir die Liste
gfps-jena-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste

Ko6ln/Bonn: [gfps-koeln-bonn]
gfps-koeln-bonn-subscribe @ gfps.org Anmeldung fiir die Liste
gfps-koeln-bonn-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste

Miinchen: [gfps-muenchen]
gfps-muenchen-subscribe @ gfps.org Anmeldung fiir die Liste
gfps-muenchen-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste

Ruhrgebiet: [gfps-ruhrgebiet]
gfps-ruhrgebiet-subscribe @ gfps.org Anmeldung fiir die Mailingliste
gfps-ruhrgebiet-unsubscribe @ gfps.org Abmeldung von der Mailingliste



http://www.gfps.org/stadtgruppen/berlin/
mailto:gfps-berlin-unsubscribe@gfps.org
http://www.gfps.org/stadtgruppen/frankfurt-%28oder%29/
mailto:gfps-frankfurt-oder-unsubscribe@gfps.org
http://www.gfps.org/stadtgruppen/freiburg/
mailto:gfps-freiburg-unsubscribe@gfps.org
http://www.gfps.org/stadtgruppen/jena/
mailto:gfps-jena-unsubscribe@gfps.org
http://www.gfps.org/stadtgruppen/koeln-bonn/
mailto:gfps-koeln-bonn-unsubscribe@gfps.org
http://www.gfps.org/stadtgruppen/muenchen/
mailto:gfps-muenchen-unsubscribe@gfps.org
http://www.gfps.org/stadtgruppen/ruhrgebiet/
mailto:gfps-ruhrgebiet-unsubscribe@gfps.org
mailto:gfps-ruhrgebiet-unsubscribe@gfps.org
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Aachen O Gielen
O Frankfurt arm Main
Mairz
0 Erlangzen
0 Heidelber: o Niirnberg
O Regenshury
o Tiibingen O Passau
O Freiburg
0 Konstanz

Arbeitsgemeinschaften

GFPSe.V.
Stadtgruppen: Clara Kuper clara.kuper @gfps.org

AG Belarus belarus @ gfps.org

AG Forschung forschung @ gfps.org
AG Fundraising fundraising @ gfps.org
AG Israel israel @ gfps.org

AG Homepage homepage @gfps.org



https://webmail.artfiles.de/src/compose.php?send_to=belarus%40gfps.org
https://webmail.artfiles.de/src/compose.php?send_to=forschung%40gfps.org
https://webmail.artfiles.de/src/compose.php?send_to=fundraising%40gfps.org
https://webmail.artfiles.de/src/compose.php?send_to=israel%40gfps.org
https://webmail.artfiles.de/src/compose.php?send_to=homepage%40gfps.org
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IMPRESSUM

Geschiftsadresse: Postfach 64 42; D — 79040 Freiburg
Homepage: www.gfps.org

Adressen GFPS e.V. (adressen @ gfps.org)
Clara Kuper

Mainauer Strafle 9

12161 Berlin
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